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EVIDENCIA DE REUNIÓN 
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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 
 

 

ACTIVIDAD REALIZADA: Capacitación en el puesto de trabajo  
 

FECHA: 24 de abril del 2025 
HORA: 12:20 pm 
LUGAR: Alcaldía local de San Cristóbal  
UPZ: 33 
 

OBJETIVO: Capacitación en el puesto de trabajo  
 
 
DESARROLLO: 
 
Siendo las 12:20 del día 24 de abril de 2025 se da inicio a la capacitación en el puesto de trabajo donde se hablaron los 
diferentes temas que los gestores del orden deben tener presente al momento de apoyar cualquier actividad . 
 
Se habló de la manera de como sensibilizar y actuar en el 20 de julio con los vendedores informales 
Se explico como realizar un acta y quienes son los responsables de las mismas 
Se habló de forms dónde se suben las actas del mes  
Se habló de como se maneja la programación de los gestores del orden. 
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Conclusiones Actividad: Se realiza la capacitación en el puesto de trabajo  
 
Se realizó el cierre de la jornada a la 14:30 PM 

 

 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 
FECHA DE 
ENTREGA 

1 Responsable del acta  
                               

LUIS QUINTERO  24/04/2025 

2. Cierre de actividad.   
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Elaborada por:  LUIS QUINTERO  
Fecha de la próxima reunión:   N/A        
Lugar de la próxima reunión: N/A 


